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Configurar cuenta de correo en Outiook 2007, 2010, 2013

Para poder configurar Outlook 2007 & 2010 debes tener creada una cuenta de correos por medio de Cpanel.

Una vez creada abra el programa Microsoft Outlook 2007 o 2010 y siga los siguientes pasos para
configurarlo:

Paso 1. En el menu seleccione “Archivo”, ahi se encuentra en el menu de la izquierda “Informacion”y dentro
la opcién de “Agregar cuenta” (encuadrado en rojo).
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Paso 2. Seleccione la ultima opcién la de “Configurar manualmente”.

Configuracion automatica de la cuenta
Conéctese 3 otros tipos de servidores,

ShinyaMedios

Desde 2007

Conectar con & servidor POP o IMAP para enviar y rechir mensajes de correo electrénico,

" Microsoft Exchange o servicio compatible

Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electronico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz.

) Mensajeria de texto (SMS)
Conectar con un servido de mensajeria mévil,
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Paso 4. Rellene todos los campos de la siguiente manera:

° Informacion del usuario:

e Su Nombre: El nombre que quiere que aparezca al enviar un correo.
e Direccion de correo electréonico: Su correo electrdnico, en el ejemplo: correo@su-dominio.cl.

° Informacion del servidor:

e Tipo de Cuenta: POP3.

e Servidor de correo entrante: Inserte por Ej.: mail.su-dominio.cl.

e Servidor de correo saliente (SMTP): Como el entrante inserte por Ej.: mail.su-dominio.cl.
e Nombre de usuario: Escriba la cuenta de correo, por Ej.: correo@su-dominio.cl.

e Contrasefa: La contrasefia de su cuenta de correo.

Una vez relleno todos los campos seleccione “Mds configuraciones...”, aparece en la imagen en el cuadro rojo:

Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarnios para que la cuenta de correo electrénico fundone.,

Informacién sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba
Su nombre: Despuéds de rellenar la informacidn de esta pantalla, le

- recomendamos que prusbe su cuenta haciendo dic en el
Direccidn de correo electronico: botdn. (Requiere conexién de red.)
Informacion del servidor

Tipo de cuenta POP3 E

| Probar configuracén de la cuenta ... |

[V] Probar configuracidn de la cuenta hacendo dic en

Servidor de correo gnirante: mad, su-dominio. com » el botdn Siguiente

Servidor de correo sallente (SMTP): | mail, «-dominio.com Entregar nuevos mensajes a:
Informacion de inicio de sesion 1© Nuevo archivo de datos de Outiock
Nombre de usuario: @su-dominio.com | Archivo de datos de Outiook existente

Contrasefia: remmmrmmmn. | [ ! Examinar

|| Requerir inicio de sesidn utlizando Autenticacidn de
contrasedia segura (SPA) [Mas 5 ]

| <avés || Squente> | | Cancelar |

Paso 6. Una vez seleccionado Mds configuraciones aparece una ventana donde tiene que escoger la pestafia
“Servidor de Salida”, ahi seleccione “Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion”...
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Configuracion de correo electronic... e s

General = Servidor de salida | Conmexién || Avanzadas

[¥]i servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:
(®) Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada

O Iniciar sesién utilizando

(O Iniciar sesién en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

INFORMACION TECNICA: En esta ventana puede entrar a la opcién “Avanzadas” para verificar:
Si el correo uso6 un servidor como mail.sudominio.cl debe tener estos datos:

Puerto de servidor entrante: 110
SSL: No debe estar seleccionado.

Puerto de servidor saliente (SMTP): 25
SSL: No debe estar seleccionado.

Mas abajo vera la opcidn de dejar una copia en el servidor, le recomendamos marcar una semana
(7 dias). Posterior a eso se van a borrar del servidor pero se descargaran a su Outlook.
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